Knihovni fad $kolni knihovny VOSZ A SZS A GYMNAZIA Praha 1,
Alsovo nabrezi 6
aktualizace ke dni 4. 11. 2024

C.j.: 248/2/2024
I. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Prdvni zakotveni
V souladu s Organizaénim fadem VYS5i ODBORNE SKOLY ZDRAVOTNICKE A STREDNi ZDRAVOTNICKE SKOLY A
GYMNAZIA, Praha 1, AlSovo nabfeZi 6 vydavam tento Knihovni Fad 3kolni knihovny (déle jen KR):
1. Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovani verfejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo obana na svobodny a rovny pfistup
k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod ¢. 2/1993 Sb.
1. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni pFedpisy v platném znéni:

1. vyhlaska Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

2. zdkon €. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zakon),

3. zédkon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakona,

4, zdkon &. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé&, ve znéni zakona €. 356/1999 Sb.,

5. souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. 2 Poslani skolni knihovny

1.
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Skolni knihovna je zékladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona €. 257/2001 Sb., (knihovni zakon), a je
zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeji prioritou je informacni podpora
vychovné-vzdélavaciho procesu skoly. Je informacnim a komunikaénim centrem 3koly.

Vede zékladni odbornou evidenci dokumentl a pomocnou odbornou evidenci periodik.

Vede evidenci uZivateld knihovny a evidenci vypujcek.

Realizuje aktivity zamérené na podporu a rozvoj ¢tenarské kultury uzivatell knihovny.

Poskytuje knihovnicko-informacni sluzby zaktm, studentiim, pedagogiim a dalSim zaméstnanctim 3koly.
Pomaha pfi individualni pfipravé pedagogh na vyucovani, podporuje celozivotni vzdélavani
a sebevzdélavani student(i, pedagogi a ostatnich zaméstnanc(.

Poskytuje metodickou pomoc pedagogtm v ramci informacni vychovy v jednotlivych pfedmétech.

Za provoz knihovny a hospodareni s financnimi prostfedky odpovida feditelka Skoly.

Financnimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostredky pridélené knihovné z rozpoctu Skoly
a dary.

€l. 3 Knihovni fondy

1.

Knihovni fondy tvori ti§téné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové dokumenty,
elektronické dokumenty (napf¥. CD, DVD), prace student( Skoly.

Knihovni fond je doplfiovén v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou nakupu z prostfedkd Skoly
a darq.

Ziskané dokumenty jsou zpracovdny z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatelim a ochrany
(automatizovany knihovni systém Verbis, skolni knihovni katalog).

Aktualizace knihovniho fondu je provadéna dle nabidkovych katalogli novinek a po konzultaci s pedagogy
Skoly. Opotfebované, zastaralé a ztracené dokumenty jsou vyfazovany.

Cl. 4 Poskytované sluzby - druhy

1.

Knihovnické a informacni sluzby:
1. vypQjcni sluzby
= pajéovani absenéni (mimo knihovnu) — zahrnuje knizni fond
s pUGjcovani prezenéni (v knihovné) - zahrnuje vybrany knizni fond, periodika, absolventské
prace studentd a tituly, jejichZ cena je vysoka
2. informacni sluzby
= pfistup do bazi dat na internetu, bibliograficko-informacni



2.
3.

3. referendni sluzby
= konzultalni a faktografické
4. propagacni sluzby a vychova uZivatel(
= novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou / intranetové stranky knihovny
Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.
Vedkeré finan€ni &astky (poplatky za siuzby, manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany dle zdsad tohoto Fadu a ve vysi stanovené Cenikem sluzeb, ktery je pfilohou KR.

€l. 5 UZivatelé

1.

2.

UZivatelem knihovny se stava Zak / student / zaméstnanec Skoly na zakladé registrace — pfihlaseni do
knihovniho katalogu 3koly Portaro na https://knihovna.szsprahal.cz/. Ctenaiskou kartu $kola nevydava.
Knihovna rozliSuje nasledujici kategorie uzivatel(:

1. interni - uditelé, Zaci, studenti, ostatni zaméstnanci Skoly,

2. externi - externi pedagogové

Cl. 6 Prdva a povinnosti uZivateld, poFddkovd opatieni
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UZivatel ma pravo vyuZivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou, a to v souladu se 3kolnim
radem.

PFi registraci do $kolniho knihovniho katalogu ¢i vstupu do knihovny je novy uZivatel povinen se seznamit
se Skolnim knihovnim fadem zvefejnénym na webové strance skoly https://www.szsprahal.cz/knihovna.
Zarovefi se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny pracovnikll knihovny, chranit knihovni fond
a majetek Skoly. V3eobecnd prava a povinnosti uZivatell vyplyvajici z KR plati pro viechny uZivatele
knihovny.

Knihovni katalog $kolni knihovny Portaro pfebird z databaze Bakalari zakladni Udaje uZivatele (jméno
a pfijmeni, titul, e-mail, telefonni ¢islo, adresa). Dokonéenim prvni registrace vyjadfuje uZivatel souhlas
s uchovavanim téchto Udajl a Gdaji spojenych s vyuzivanim knihovniho katalogu skolni knihovny (napf.
seznam vypujcenych / vracenych knih, poplatkl aj.) po dobu trvani studia / zaméstnaneckého poméru.
Po ukondeni studia / zaméstnaneckého poméru budou data likvidovana v souladu s GDPR.

UZivatel je povinen odloZit v odkladacim prostoru pred vstupem do knihovny svrchni odév a své
tasky/zavazadla aj. Pfi vstupu se uZivatel pracovnici knihovny prokaZe platnym prikazem totoZnosti
s fotkou, ktery slouzi misto ¢tenarského prikazu - ISIC, ITIC aj.

V prostoru knihovny neni dovoleno jist, pit, telefonovat ¢i jinak rusit ostatni. Navstévnici knihovny jsou
povinni chovat se tiSe a ohledupIné k ostatnim navstévnikim, udrZovat pofadek a uposlechnout pokyn(
pracovnika knihovny. Knihovna slouzi ke studiu a ¢teni. Pocitacové hry atd. je zakazano v knihovné hrat.
UZivatel je povinen zachazet s vypljcenymi knihami a Casopisy Setrné, neni dovoleno podtrhavat &i
vpisovat poznadmky do dokumentl, které jsou soucasti knihovny. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi
knihovnici, jinak se vystavuje nebezpedi, Ze bude poskozeny dokument hradit za pfedeslého uzivatele.

Pfi odchodu z knihovny:

> Musi uzivatel pfi prezenénim pouzivani dokumentl v knihovné tyto dokumenty odloZit na
vyznaené misto pro vraceni nebo pfedat pfitomnému knihovnikovi ke zpétnému zaloZeni.

» Pokud si chce uZivatel béhem své navstévy knihovny knihu vypdjcit, nejdfive ji rezervuje ve svém
uzivatelském Gétu ve Skolnim knihovnim katalogu Portaro a knihu poté donese pracovnici
knihovny — podrobny popis viz samostatny ,Navod pro pouZivani knihovniho katalogu skoly
a rezervace knih”

» Navstévnik mlZe byt vyzvan pracovnikem knihovny ke kontrole vyptjéenych dokument(
i odnasenych vlastnich studijnich material{.

Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZadovana nahrada:

1. kniha téhoZ vydani/ stejné periodikum nebo

2. cena knihy / periodika + 50,- K¢
Jestlize uZivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se jeji vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pGjcené knihovni jednotky pravni cestou Gctuje knihovna poplatek
za naklady spojené s pfipravou pravniho vymahani. Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani dalsich sluzeb.
Zaci a studenti jsou povinni p¥i ukongeni, zanechani & prerudeni studia vratit viechny zapGjcené
dokumenty. Vraceni jim bude stvrzeno pisemné. UcCitelé jsou povinni pfi ukonéeni pracovniho poméru i



uplynuti doby pracovniho poméru vratit vsechny zapuajcené dokumenty. Vrdceni jim bude stvrzeno
pisemné vedouci knihovny.

11. Pfi zavaZném poruseni ¢i opakovaném porusovani skolniho i knihovniho fadu mize byt uZivatel docasné
nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle platnych pfedpist (Obcansky
zakonik, tento Knihovni fad), ani povinnosti nahradit pfipadnou skodu.

Il. Vypujéni fad knihovny
CL. 7 ZpGisoby pdjéovani
1. Utivatel knihovny si mlzZe pGjcit absencné (tj. mimo prostory knihovny) maximalné 5 knihovnich jednotek,
vyjimky povoluje vedouci knihovny. Pfi vypujceni e-knih je mozno vypGjcit max. 1 e-knihu mési¢né.

Cl. 8 Vypdjéni Ihita

1. Doba vypuijcky pro vyucujici odpovida dobé pracovniho poméru.

2. VypQjcni Ihaty pro zaky a studenty se fidi druhem dokumentu:
a) absencné - vypljcka mimo knihovnu - knihy, u¢ebnice — vypGjéni doba 1 mésic (30 dna)
b) pouze prezenéné — tituly, jejichZ cena je vysoka, periodika, encyklopedie, studentské prace

2. Pocet vypljcek viech uzivateld mize byt regulovan knihovnou podle aktualni potfeby.

3. Vypuljéni lhdta miZe byt prodlouzena maximalné 3x po sobé, a to pouze v pfipadé, ze vypljceny
dokument nepozaduje jiny uZivatel. Ve vyjimeénych pfipadech mize byt vypajcni IhGta zkracena.

4. Za prekroceni vypQjéni Ihiaty zaplati uzivatel poplatek dle platného ceniku. Knihovna poskytuje vypujcky
uZivatelOm pouze béhem skolniho roku (zafi — Cerven), v dobé hlavnich prazdnin vyjimecné po domluvé
s vedouci knihovny.

Cl. 9 Vraceni pijéeného dokumentu, ruceni uZivatele za pGjéeny dokument
1. UZivatel je povinen vracet vypuijcky podle stanované vypujcni Ihity, prodlouZena vypajcni lhata je mozna
pouze po dohodé s pracovnici knihovny.
2. Utzivatel nesmi pUj¢ovat vypljéeny dokument dalSim osobam a ruci za néj po celou dobu vypQjcky.
Pro pujéovani knihovnich fond{ plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujcovani véci.
4. Pri ukondeni studia nebo pfi jeho zanechani/ pfi ukonceni pracovniho poméru je uzivatel povinen veskeré
vypUjcky vratit.
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€l. 10 Podminky vyuZivédni ostatnich sluzeb
1. UiZivatel vyuZiva vypocetni techniku knihovny a elektronicka data ziskana v knihovné vyhradné k jeho
studijnim Gcelim. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

Il. Zavérecna ustanoveni

Cl. 11 Vyjimky z Knihovniho Fddu, pfipominky a stiZnosti
1. Ctenafi a uZivatelé mohou poddavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny pisemné nebo Ustné
vedouci knihovny nebo reditelce Skoly.
2. Vyjimky z KR povoluje v odéivodnénych pfipadech vedouci knihovny.
3. Jakékoliv zmény v KR a Ceniku sluzeb podléhaji schvaleni feditelkou 3koly.

Cl. 12 U¢innost
Knihovni fdd nabyva ucinnosti dne 4. 11. 2024

Cl. 13 Doplriky, pfilohy
1. Cenik poplatk( a placenych sluzeb.

V Praze dne 4. 11. 2024 ,Z//h%jz //z”g/{@i /%27 /

r. Zuzana Pohlova
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