ZAKLADNi POSTUPY PRO VYUZiVANi SKOLNi KNIHOVNY VOSZ A SZ$ A GYMNAZIA PRAHA 1
A JEJIHO KNIHOVNIHO KATALOGU PORTARO

Umisténi knihovny: 1. patro budovy $koly, ¢. dvefi 14b, AlSovo nabfe?i 6, 110 00 Praha 1
Kontakt: Mgr. Petra Plachejdova, e-mail: plachejdova@szsprahal.cz

Informace a pravidla pro pljéovani knih — vice viz knihovni fad:

UzZivatelem knihovny se stavate v okamZiku registrace (zdarma) do knihovniho katalogu $koly PORTARO, étenafskou
kartu Skola nevydava. Jako Ctenafsky prikaz se pouziva ISIC, ITIC nebo jiny doklad totoZnosti s fotem. Pro zapdjéeni
knihy mimo knihovnu musi byt uZivatel registrovan v knihovnim katalogu skoly.

Knihu ze $kolni knihovny lze POUZE rezervaci (objednavkou) v Gétu uZivatele v kniznim katalogu $koly, do kterého se
prihlasite dvojim zplisobem:

a) Pres odkaz https://knihovna.szsprahal.cz/ nebo

b) Pfes web Skoly https://www.szsprahal.cz/knihovna, kde niZe naleznete odkaz Knihovna AlSovo nabfezi

KniZni katalog Skolni knihovny pfebird z databaze Bakalafi zékladni Gdaje uZivatele (jméno a pFijmeni, titul, e-mail,
telefonni Cislo, adresa). Dokonéenim prvni registrace vyjadfuje uZivatel souhlas s uchovavanim téchto udaji a Gdajd
spojenych s vyuZivanim knizniho katalogu Skolni knihovny (napf. seznam vypajéenych / vracenych knih, poplatkd aj.)
po dobu studia / zaméstnaneckého poméru.

NAVOD NA REGISTRACI DO KNIZNiHO KATALOGU SKOLY
1. Vstupte na stranku https://knihovna.szsprahal.cz/
2. Vpravo nahofe zdlozka ,Pfihlasit se” a objevi se okno, kde si nastavite pfihlaseni kliknutim na ikonku , Nastavit
pfihlaseni“.
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Prihlasit se

Prihlaseni do katalogu

Uzivatelskeé jméno

Heslo
Nastavit pfihlaseni Zapomenuté heslo
Zrusit
Novinky v katalogu

3. Objevi se tabulka viz niZe. Do kolonky , UZivatelské jméno“ zadejte svou osobni e-mail adresu uvedenou v karté
Zaka. Do kolonky ,Pfijmeni“ zadejte své pfijmeni v¢. velkého pismene na za&atku a diakritiky, potvrdte OK.
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Prvni prihlaseni

Prvni pfihlaseni pouzijte v pipade, ze jste jiz zaregistrovan/a, ale zatim nemate pfihlagovaci udaje (napf. uzivatelské jméno a heslo). dirend vyhledeva
Zadejte nize pozadované udaje k prvnimu prihiaseni do vaseho uctu. Po prihlaseni budete wyzvani k nastaveni vlastnich pristupovych
dajd. .
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|anr:»;-:.Igje-,-.riadauén-z |

Vase pfijmeni

m Zavfit



4. Do okna ,Nastaveni pfihladovacich udaji” zadate nové uZivatelské jméno (dirazné doporudujeme pouzit Vas
Skolni e-mail) a potvrdite OK.
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Nastaveni prihlasovacich Gdajd

Nyni si nastave vlastni prihlasovaci ddaje (napr, uZivatelské jméno a heslo], které pak budete poutivat k prihlasovani do katalogu. “fené vyhledavini

Nove uzivatelské jmeno * |

| Toto pole e vyzadovna |

Zaviit

5. V novém okné nazvaném opét ,Nastaveni pfihlasovacich daji“ zadejte nové heslo k Vasemu novému Gétu.
Témito pfihladovacimu ddaji se budete vidy pfihlaSovat do knihovni databéze $koly.
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Nastaveni piihlasovacich (dajd

Nyni si nastavte vlastni prihlaovaci Odaje (napf. uzivatelské jméno a heslo), které pak budete pouizivat k pfihlasovani do katalogu.

Nové heslo * | ‘

Zadejte heslo znovu

Toto pole je vyzadovano |

Zaviit

Pro dalsi pfihlaseni jiz zadate své pfihlasovaci udaje pfes ,Pfihlaseni do katalogu®.

4 e e s szsprahel @t

Prihldsit se

Prihlaseni do katalogu

Utivatelské jméno

Domd  Vyhl 2 Prihlasit se

Heslo
Nastavit pfihldgeni Zapomenuté heslo

st



POSTUP PRI VYHLEDANI A OBJEDNANI KNIHY

Ve Vadem uctu v kniznim katalogu 3koly najdete pod zdlozkou ,MUj G¢et” napf. pfehled Vaseho konta (dluhy apod.) &
knihy, které mate objednané / zap@jéené / vracené.

Vyhledani a rezervace knihy — Ize dle nazvu, autora, ISBN, libovolného slova z ndzvu knihy aj.:
1) v hornim pravém rohu zadejte do ramecku vyhledavani ndzev knihy (napf. Krysaf) nebo autora knihy (Dyk)
apod. a potvrdte klikem na ikonu lupy. Vysledky se Vdm béhem chvile objevi — viz niZe. Ze zaznam Ize vidét,
zda je kniha ve Skolni knihovné kdispozici a zda si ji lze rezervovat (vypUjéit) — viz zelend fajfka.
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Pokud kniha ve $kolni knihovné neni / nebo ji nelze vypUjéit, je oznaena Eervenym pieskrtnutym kole¢kem
v poznamce u knihy je ,Zadné exemplare”.

2) Prorezervaci kliknéte na knihu, kterou chcete pujéit a zde zelenou ikonku ,,Objednat“
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3) V zéloice ,Mij icet” si poté mizZete zkontrolovat v ,,Cekajici“ svou rezervaci:

Vipljcky 3 Cekajic Vrécané | VS 0

Nazev dokumentu Lokace Datum rezervace Cekat do Stav Zrusit

Komu zvoni hrana
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4) O dobé a mistu vyzvednuti knihy budete v co nejkrat$i dobé informovani prostfednictvim e-mailu, pripadné
sms zprdvou. Rezervované knihy vydava Mgr. Petra Plachejdova (studijni oddéleni), pfipadné urceny zastup.
5) Vypujéni doba je 1 mésic (30 dn(), pfi pozdé&jsim vraceni ¢tendfi nabihaji poplatky za véasné nevraceni.

Iste pravé v knihovné a zaujala Vas kniha, kterou si chcete zapUj€it? Rezervujte ji tak, jak je popsano vyse a knihu
pfineste poté k pracovnici knihovny, kterd zkontaktujte vedouci knihovny, odpovédnou za vydavani objednanych knih
— pokud bude pfitomna, knihu Vam obratem zapujéi. V opaéném pripadé Vas vco nejkratS$im case vyzveme
k vyzvednuti.

VRACENI VYPUJCENE KNIHY

Upozorfiujeme na dodrZovani vypujéni Ihuty. Cenik poplatki je k dispozici na webové strance $koly v sekci KNIHOVNA
https://www.szsprahal.cz/knihovna

Vratit knihu mizZete v provozni dobé studijniho oddéleni Mgr. Petie Plachejdové — béhem $kolniho roku zafFi —
cerven:

Pondéli + stfeda 9:00-12:00/ 13:00 — 15:00

Utery, étvrtek, patek  9:00 — 12:00

Pajéovani / vraceni knih béhem prazdnin: pouze po dohodé s Mgr. Plachejdovou (studijni oddéleni)



